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General

Zeronin kayttoohje

Zeronin valikkorakenne koostuu kahdesta tasosta, harmaasta yritystason valikosta ja
mustasta tydmaatason valikosta. Tahan ohjeeseen on koottu kaikki Zeronin valikon
toiminnot kayttajaroolista riippumatta, joten ndkymasi Zeronissa voi poiketa siitd, mita
tédssa ohjeessa on kuvattu.

Tyomaa

TyOdmaa-sivulta l16ytyvat kohteen tiedot seka pikalinkit tyontekijan tai
aliurakointisopimuksen lisdykseen ja henkildraporttiin, ilmoitukset, tydmaan yleiskatsaus,
raportointikaaviot seka perehdytys ja liitteet.

Henkilot
Henkilbt-valilehden kautta voidaan hallinnoida henkildiden tydmaalupia ja kasitella
tydlupia, tulityblupia ja ajoneuvolupia.

e Tyontekijan lisaaminen
Jarjestelma mahdollistaa sahkoisen kulkuluvan mydntamisen henkilélle.
Kulkutunnisteena voi kayttda henkilén Valtti-korttia tai erillistd kulkutunnistetta. Henkildlle
voidaan lisata tydmaalupa joko Valtti-kortin numerolla tai veronumerolla.

e Piatevyydet
Jarjestelma valvoo tyontekijoilta vaadittujen patevyyksien voimassaoloa. Taitorekisteriin
tallennetut patevyydet paivittyvat automaattisesti jarjestelmaan.

e Perehdytys
Tyontekijat on mahdollista perehdyttaa jarjestelmassa samalla kun heille luodaan
tydbmaaluvat.

¢ Automaattinen viranomaisraportointi, tyontekijdilmoitukset
Zeronin sopimuskumppanien ja sen alihankinnan tyéntekijéiden lasnaolotietoa tai
kulunvalvonnan leimaustietoa voidaan hydédyntaa verottajan kuukausittain vaatimiin
tydntekijailmoituksiin.

Urakoitsijat

e Sopimusten hallinta
Tydmaalle lisdtdan tydmaalla toimivat urakoitsijat ja aliurakoitsijat. Urakoitsijaa lisattdessa
jarjestelma tunnistaa automaattisesti y-tunnuksesta, mika YTJ:n yritys on kyseessa.

e Tilaajavastuu
Jarjestelma valvoo tydmaalla tydskentelevien urakoitsijoiden Luotettava kumppani -
raportin tilaa ja ilmoittaa, jos raportilla iimenee puutteita. Jarjestelma valvoo myos
manuaalisesti syotettyjen ja tarkastettujen tilaajavastuudokumnenttien voimassaoloaikaa
ja ilmoittaa niiden vanhentumisesta.



General

Zeron User Guide

The Zeron menu structure consists of two levels: the gray company-level menu and the
black site-level menu. This guide includes all Zeron menu functions regardless of user
role, so your view in Zeron may differ from what is described here.

Site

The Site page contains the project details as well as quick links for adding an employee
or subcontracting contract, the personnel report, notifications, the site overview, reporting
charts, onboarding, and attachments.
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People
Through the People tab, you can manage employees’ site permits and process work
permits, hot work permits, and vehicle permits.
e Adding an employee
The system enables issuing an electronic access permit to a person. The access
credential can be either the person’s Valtti card or a separate access tag. A site
permit can be added for a person either using the Valtti card number or the tax
number.
e Qualifications
The system monitors the validity of the qualifications required from employees.
Qualifications stored in the Taitorekisteri register are updated automatically in the
system.
e Onboarding
Employees can be onboarded in the system at the same time as their site permits
are created.
e Automatic authority reporting, employee notifications
Presence data of Zeron’s contracting partners and their subcontracting
employees, or access control clock-in data, can be used for the employee
notifications required monthly by the tax authorities.
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Contractors

¢ Contract management
Contractors and subcontractors operating on the site are added to the site. When
adding a contractor, the system automatically identifies which YTJ company is
based on the business ID.

e Contractor liability
The system monitors the status of the Reliable Partner report for contractors
working on the site and notifies if there are deficiencies in the report. The system
also monitors the validity period of manually entered and checked contractor
liability documents and notifies when they expire.




